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Ai Sigg. Docenti  
 
Al DSGA e Personale ATA 
 
Al sito web 
 

 
 
Oggetto: adempimenti propedeutici all’avvio dell’a.s. 2022/2023 
  

Si riporta in tabella lo schema degli impegni di inizio anno scolastico relativi al periodo 

compreso tra il 1° e il 10 settembre 2022. Tutti gli incontri si svolgeranno in presenza 

secondo il calendario specificato. La sede legale ovvero centrale dell’Istituto è a Picerno in 

via A. Moro (ex scuola media “G. Fortunato”). 

 

 
1° settembre 

 
dalle ore 8:00 
alle ore 11:10 

 
(uffici segreteria;  
si raccomanda  

di attendere  
allo sportello) 

 

 
Presa di servizio del personale trasferito o neo-immesso 
 
ore 8:00 – personale ATA; 

ore 9:00 – docenti infanzia; 

ore 9:30 – docenti primaria; 

ore 10:30 – docenti secondaria primo grado. 

 

1° settembre ore 11:15 
sala riunioni 

“G. Fortunato” 
 

Incontro dei docenti trasferiti o neo-immessi con il dirigente 

 
1° settembre 

 
ore 11:45/13:00 

auditorium 
“G. Fortunato” 

Collegio docenti unitario; 
ordine del giorno: 
 

1. saluto del Dirigente Scolastico; 

2. insediamento dell’Organo Collegiale - nomina segretario; 

3. modalità di approvazione verbali sedute collegiali; 

4. attività di programmazione avvio anno scolastico: 

 a) suddivisione dell’anno in trimestri o quadrimestri/modelli e 

tempo scuola  

 b) formulazione dell’orario delle lezioni – criteri e nomina 

commissione 

 c) attività alternative alla R.C.; 
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 d) Piano per l’Inclusività – nomina componenti il GLI 2022/23; 

5. identificazione delle aree per l’attribuzione delle Funzioni Strumentali al 

POF; termini per la presentazione delle istanze; 

6. conferimento incarichi di responsabilità e nomina dei referenti; 

7. individuazione responsabili di plesso; 

8. nomina collaboratori del D.S.; 

9. funzionigramma della sicurezza;                                                            - 

referenti Covid – commissione emergenza; 

10.  formazione sezioni e classi – nomina commissioni; 

11. Piano scuola 2022/23/organizzazione plessi e orari; 

12. Piano di formazione 2022/2023 – delibera aree di interesse; 

13. Nomina referente progetti afferenti al PNRR.  

 

 
2 Settembre 

 
ore 9:00/10:30 

 
sala riunioni 

“G. Fortunato” 
 

sala conferenze 
“G. Fortunato” 

 
auditorium 

“G. Fortunato” 
 
 

ore 10:30/12:00 
auditorium 

“G. Fortunato” 
 
 

 
 
 
Formazione classi prime primaria (docenti designati dal Collegio) 
 
 
Formazione classi prime secondaria (docenti designati dal Collegio) 
 
 
Formazione sezioni infanzia (tutti i docenti sc. infanzia) 
 
 
 
Rapporto sul lavoro di ricerca ed elaborazione del Curricolo di scuola primaria; 
programmazione delle attività di stesura della Rubrica di valutazione.  
(l’incontro è destinato ai docenti di tutti gli ordini di scuola) 
 
 
 
 
 

3 Settembre ore 10:00/12:00 
aule piano 1°  
“G. Fortunato” 

 
ore 12:00/13:00 

sala riunioni 
“G. Fortunato” 

 
 
 

Progettazione attività didattica annuale  
(per aree disciplinari/dipartimenti) 
 
 
Riunione G.L.I. – presentazione attività del P.I. 
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5 settembre 

ore 9:00/12:00 
aule piano 1°  
“G. Fortunato” 

 

Progettazione attività didattica annuale  
(per aree disciplinari/dipartimenti) 
 

 
6 Settembre 

 
ore 9:00/12:00 
aule piano 1°  
“G. Fortunato” 

 
ore 12:00/13:00 

sala riunioni 
“G. Fortunato” 

 
 
 

 
Progettazione attività didattica annuale  
(per aree disciplinari/dipartimenti) 
 
 
Riunione personale ATA 

7 settembre ore 9:00/12:00 
aule piano 1°  
“G. Fortunato” 

 
ore 12:00/13:00 

sala riunioni 
“G. Fortunato” 

 
 

Progettazione attività didattica annuale  
(per aree disciplinari/dipartimenti) 
 
 
Riunione RSU  
 

8 settembre ore 9:00/11:00 
aule piano 1°  
“G. Fortunato” 

 
ore 11:00/12:00 

auditorium 
“G. Fortunato” 

 

Progettazione attività didattica annuale  
(per aree disciplinari/dipartimenti) 
 
 
Rapporto prove nazionali INVALSI 2022 
(tutti i docenti) 
 
 

9 settembre ore 9:00/12:00 
plessi di 

assegnazione 
 

Progettazione attività didattica annuale  
(per discipline) 
 

 
10 settembre 

 
ore 11:00/12:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Collegio docenti unitario; 
ordine del giorno: 
 

1. designazione coordinatori e segretari dei consigli di 

classe/interclasse/intersezione; 

2. attribuzione incarichi di Funzione Strumentale; 

3. Piano annuale attività funzionali all’insegnamento. 

 
 

La pubblicazione sul sito web del presente piano vale a tutti gli effetti come convocazione. 

Eventuali variazioni dovute a cause di forza maggiore saranno tempestivamente comunicate stesso 

mezzo. 
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I docenti e tutto il personale sono tenuti a consultare con regolarità il sito della scuola, quale 

luogo deputato alla pubblicazione di atti, circolari, comunicazioni varie e convocazioni. Sono altresì 

esortati a scaricare sul proprio telefonino l’applicazione Telegram per ricevere le notifiche dal sito in 

 

 tempo reale. Coloro che non fossero in possesso delle credenziali per l’accesso al sito, alla 

piattaforma G-suite e alle riunioni in MEET sono invitati a contattare la segreteria allo 0971 995087 e 

a mettersi in comunicazione con l’animatore digitale, prof. Mario Carbone, per ricevere supporto 

nelle fasi di registrazione. Si rammenta, ad ogni buon conto, che sul sito istituzionale sono presenti 

utili tutorial per la registrazione alle piattaforme utilizzate dalla scuola, la consultazione di materiali e 

la gestione di documenti da remoto. 

 

L’occasione è gradita per augurare una buona ripresa e porgere cordiali saluti. 

 

 
 
 

                  Il Dirigente Scolastico 
                                  Vincenzo Vasti 
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